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0-1 新規登録企業の場合

【企業様】 サイトから企業登録の申請

【県立HW】通知メールあり

【県立HW】確認後 担当者へメール送信

【企業様】仮登録メール受信

【企業様】メールに記載のURLをクリック／パスワード登録

【企業様】ログイン／企業情報入力後公開申請

【県立HW】確認 企業情報の登録完了

【企業様】マイページログイン

求人情報申請 求人情報取り下げ

企業情報編集 担当者情報編集

県立ハローワークでは、求人情報の登録申請をインターネットから受付をいたします。

新規登録にはメールアドレスが必要です。
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1-1 新規登録企業

STEP１

鳥取県立ハローワークにアクセスします。

https://www.tori-hello-w.jp
右上の「ログイン」をクリックします。
次に「企業登録する」をクリックして企業情報登録フォームへ遷移します。

登録をしていない企業の方は、鳥取県立ハローワークから企業登録の申請を行い
ます。

https://www.tori-hello-w.jp/
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1-1 新規登録企業

STEP2

御社の企業情報、担当者情報をご入力ください。
確認画面で内容を確認後、フォームを送信して
ください。
※は必須項目です。

項目名

企業名※

ホームページ（ＵＲＬ）

担当者 職名※

担当者 氏名※

担当者 電話番号※

担当者 ＦＡＸ

担当者 メールアドレス確認用※

STEP3

パスワードの設定後、ログインが可能にな
ります。
右上のログインをクリックし
アカウント情報を入力し、ログインします。

鳥取県立ハローワーク管理者のもとに御社から登録があったことの連絡が届きます。
鳥取県立ハローワーク管理者が内容を確認後、御社担当者のメールアドレスへパス
ワード設定用のメールを送ります。届いたメール内にあるＵＲＬをクリックして、
パスワードの設定を行ってください。
※URLは24時間で無効になりますので、有効時間内にパスワードの設定をお願い致
します。
※登録申請後、通常１週間以内にご返信します。お急ぎの場合はお問合せ下さい。

STEP4
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1-1 新規登録企業

STEP5

ログインすると 右上にお名前が表示されます。
名前をクリックするとマイページへ遷移します。

「企業情報」をクリックし、「編集する」をクリックすると企業情報の入力
ができます。必須項目について情報の入力をお願いいたします。

入力後、「保存する」をクリックします。
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1-1 新規登録企業

STEP6

管理者側へ公開申請の通知が届きますので、受付順に対応いたします。
管理者のチェックが完了し、承認されると、企業担当者様の登録メールアドレスに
登録完了のお知らせを送信させていただきます。

なお、通知メールは送信専用メールのため返信はできません。ご了承ください。

保存完了後、次にその情報の公開を申請します。
公開申請とは本登録の意味になります。

求人情報を取り扱うには、企業情報の申請を行うことが必須です。
その後、承認を受けた企業が求人情報をサイト上で取り扱うことができます。

「公開を申請する」ボタンをクリックします。

ページが遷移しますので、上から最終確認を行います。
問題なければ下部にある「申請する」ボタンをクリックし、申請します。
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2-1 求人情報の新規登録・下書き保存・公開申請

STEP１

鳥取県立ハローワークにアクセスします。

https://www.tori-hello-w.jp

右上の「ログイン」ボタンからログインします。

企業登録が完了すると、求人情報の公開申請ができるようになります。
求人情報の登録もマイページから行います。

既にログインしている場合はSTEP2からご覧ください。

企業情報の登録が完了後
求人情報の登録を行ってください。

企業情報の登録がまだの方は
企業情報の登録を先に行ってください。

https://www.tori-hello-w.jp/
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2-1 求人情報の新規登録・下書き保存・公開申請

STEP2

ログイン後、右上の名前をクリックし、マイページへ遷移します。
「求人情報」をクリック＞「新規作成」をクリック
必須項目をすべて入力後、「下書き保存」をします。
※入力漏れがあった場合、エラーが表示されます。
不足している情報を入力の上、もう一度「下書き保存」をしてください。

下書き保存をした時点では、求人情報は有効求人になりません。
申請を行い承認されてから有効求人になります。

申請方法はSTEP4で説明しています。
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2-1 求人情報の新規登録・下書き保存・公開申請

STEP3

「下書き保存」後、求人情報の一覧ページへ遷移します。

STEP4

下書き保存されている求人情報から公開申請したい求人情報をクリックします。

この時点では、求人情報は有効求人になりません。
申請を行い承認されてから有効求人になります。

申請方法はSTEP4で説明しています。
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2-1 求人情報の新規登録・下書き保存・公開申請

STEP5

「公開を申請する」または「限定公開を申請する」をクリックします。

◇公開と限定公開の違い
公 開…有効求人情報がサイト上で一般公開されます。
限定公開…有効求人情報だが、サイト上では非公開です。

申請ボタンをクリックすると申請するか再確認を求められますので、中身を最終
確認して問題なければ「申請する」をクリックします。

管理者側に申請を知らせるメールが届きます。
管理者側で内容を確認後、承認か差し戻しを行います。

承認の場合、承認されたことをお知らせするメールが届きます。
申請内容に不備があれば、差し戻しメールが届きます。

差し戻しの際は、理由が記載されています。
マイページで編集後、再度申請を行ってください。
※差し戻しの対応については2-2をご覧ください。

公開後、掲載内容を変更する場合は、県立ハローワークにお問い合わせいただくか、

取り下げ後、修正を行い再申請を行ってください。
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2-2 求人情報が差し戻しになった場合

STEP1

何かの事由で求人情報が差し戻しになった場合は、メールでご連絡いたします。
メールの中に差し戻し理由が記載してありますので、マイページから該当の求人
情報を選択肢「編集する」から編集後、下書き保存を行います。

この時点では申請になっておりません。
公開または限定公開のボタンをクリックして再度申請をしてください。
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2-3 求人情報の取り下げ

STEP１

鳥取県立ハローワークにアクセスします。

https://www.tori-hello-w.jp

右上の「ログイン」ボタンからログインします。

有効求人（公開／限定公開）の取り下げを行います。
既にログインしている場合はSTEP２をご覧ください。

求人情報は企業様のご都合で取り下げ（無効求人）にできます。

掲載求人情報が公開または限定公開中の場合はマイページからの編集は不可になっ
ております。

掲載内容を変更する場合は、県立ハローワークにお問い合わせいただくか取り下げ
後、編集し再申請を行ってください。

https://www.tori-hello-w.jp/
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2-3 求人情報の取り下げ

STEP2

マイページから求人情報をクリックします。
一覧から取り下げたい求人情報を選択します。

「取り下げる」をクリックすると求人取り下げの確認ページに移ります。
本当に取り下げてよい内容か最終確認を行い、ページ下部の「取り下げる」
をクリックして取り下げの決定を行います。

取り下げは承認制ではありません。
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2-4 求人情報の複製

STEP１

鳥取県立ハローワークにアクセスします。

https://www.tori-hello-w.jp

右上の「ログイン」ボタンからログインします。

求人情報は複製することができます。複製することで一から情報を入力する手間
を省くことができます。
既にログインしている場合はSTEP２からご覧ください。

https://www.tori-hello-w.jp/
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2-3 求人情報の複製

STEP2

マイページから求人情報をクリックします。
一覧から複製したい求人情報を選択します。

「複製する」をクリックします

有効求人中の情報でも有効求人でない求人情報どちらでも複製は可能です。

下書き保存中の求人情報の場合

有効求人中の求人情報の場合
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2-3 求人情報の複製

STEP３

「複製する」をクリックします。

県立HWの管理者側が登録したデータの場合、左記
のようなエラーが出ることがあります。

その際は、複製元の編集画面に行き、エラー内容
を入力ください。

有効求人中でマイページから編集ができない場合
は、県立ハローワークまでご連絡ください。
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2-3 求人情報の複製

STEP４

「複製しました」 と表示されれば複製が完了しています。
情報を変更する場合は、「編集する」をクリックして編集を行ってください。
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3-1 求職者検索

STEP１

鳥取県立ハローワークにアクセスします。

https://www.tori-hello-w.jp

右上の「ログイン」ボタンからログインします。

企業情報管理者がマイページから求職者検索を行うことができます。
検索結果に表示される求職者は、県立ハローワーク登録者で且つ求職者検索での
公開を承諾した方が閲覧可能になっています。気になる求職者がおられたら整理
番号を県立ハローワークへご連絡ください。

既にログインしている場合はSTEP２からご覧ください。

https://www.tori-hello-w.jp/
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3-1 求職者検索

STEP2

マイページから求職者検索をクリックします。
条件を入れた後、条件で検索ボタンをクリックします。
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3-1 求職者検索

STEP３

検索結果イメージ：希望地域 東部にチェックを入れた場合

もっと詳しく情報が見たい場合「詳細情報を見る」をクリックします。
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3-1 求職者検索

STEP４

詳細画面イメージ
気になる求職者がいた場合、整理番号を県立ハローワークまでご連絡ください。


